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Reéglement sur les émoluments

1. Generalités

1. Objet

Principe

2. Calcul

Couveriura des frais,
prapartionnalita

Type de caloul

Emalumeants selon e
temps amploye

Art. 1" La commune pergoit des émoluments pour les prestations énu-
merees dang le présent réglement.

* Elle facture en outre les débours nécesszaires, tels que frais de port et
de téléphone, indemnisation de ses dépenses, honoraires dexperts et
frais de publication.

?Les réglementations en matiére d'émalumants figurant dans des ré-
glemants spéciaux et les dispositions cantonales en matiére d'émolu-
ment directement applicables sont réservées.

Art. 2" Dans la mesure du possible, chague émolument doit &tre calouléa
e sorte que les recettes (@moluments et débours) couvrent les
depenses consacrées a lindemnisation des membras du personnel et
aux infrastructures nécessaires (150% da la somme des salaires bruis
du persannel qualifié concerné),

“ L'ensemble des revenus d'une branche de 'administration ne dé pas-
sera pas la totalité des charges,

*Tout émolument est proportionnal au cas auguel || s'appligue.

Art. 3 ' Les émoluments sont calculés en fonction du temps employé ou
de maniére forfaitaire

* L'application par analogie d'émoluments dont les limites supérieura et
inférieure sont fixées par le droit cantonal ou le droit fédéral (baréme
cadre) est réservée,

Art. 4 ' L'émalument selon le temps employé indemnise le travail ef-
faciug par le personnal ot les frais d'infrastructura.

* Les émoluments selon le temps employé sont répartis en deux calé-

gories, en fonction de la prestation qul aura ét& fournie;

a} pour une prestation administrative normale: émolument 1,

b} pour une prestation administrative requérant une qualification spé-
ciale: @malument 1.

* Les émoluments selon le termps employé sont calculgs en fonction du
temps necessaire pour accomplic la prestation requise. Le temps em-
ploye est inserit dans un rapport.
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T Les émoluments selon e temps employé ne sont prélevés que si ce
dernier exgade un quart d'heure au total,

Emoluments forfaitaires  Art. § ' Les émoluments caleulés de manigre forfaitaire indemniisent un
service, independamment du colt et du travail engendrés.

“ Dés qgue lindice national des prix & la consommation {(INPC) augmente
de plus de dix points, |2 consell communal adapte 'émolument forfaitaire
au rencherissement. Cette adaptation se fonde sur NPT valable au
moment de 'entrée en vigueur du présent réglement.

3. Personne assujettie

Art. 6 Esl assujettie au paiement d'émaoluments et de débours toute
personne qui reguian ou occasionns une prestation en verlu du présent
reéglemeant.

4, Parception

Remise das amolu- Art. 7 Sila perceplion des emoluments entraine, dans un cas concret,
manls une rigueur excessive pour la persanne assujettie, le conseil communal
peut, sur demande, v rencncer en partie ou en totalité,

Encaiszement Art. 8 ' La commune facture immadiatement et en totalité les créances
achues.
? La commune peLt envoyer une sommation & la personne assujettie.

* i celle-ci ne s'acquitte pas de la somme due, la commune rend une
décision en matiére d'@meluments el de débours.

* Dés que la décision est entrée en force, la commune poursuit la per-
sohne assujettie.

Avance de frais Art. 8 La commune peut raquérir une avance de frais d'un montant ap-
proprie avant d'accamplir la prestation damandée.

Avartissament Art. 10 5l est prabable que l'accomplisserment d'une prestation néces-
sitera une somme de travail particuli#rement importante, il convient d'en
averlir la personne assujeltie avant de poursuivre plus avant le traite-
ment de l'affaire el de |la consulier 2'agissant de la suite de la procédure.

Echéance Art. 11 Les émaluments sont échus une fais |a prestation fournie.
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Dilai da palemant

Int&rét moratoire

Prascripticar

Il. Emoluments

Art. 12 Le paiement des émoluments est 2chu dans un delai de 30 jours
a compter de leur facturation.

Art. 13 Un intérét moratoire correzpandant & la valeur du taux dinterét
moratoire fixé par le Conseil-exécutif en matiére fiscale ainsi gue les
emoluments d'encaissement sont dus dés que le délai de paisment est
echu,

Art. 14 ' La prescription des émaoluments est de cing ans 4 compter de
leur exigibilité,

® La prescription est interrom pue par tout acte visant a recouvrer la
Créance.

" Par ailleurs, les dispositions du Code des obligations sont applicables
par analogie en ce gui concerne linterruption de la prescription.

* La prescription est suspendue si la personne assujettie n'ast pas do-
miciliee an Suisse ou ne peut, pour d'autres metifs, étre poursuivie en
Suisse.

1. Droits des personnes, de la famille, des successions

Dralt des succassions

Art. 15 ' Apposition, levée des scellés Emalument ||
* Conservation de testameants avec acouse
de reception fr. 30.--
¥ Invitation a I'ouverture d'un testament fr. 5. par personne
* Quverture d'un testament avec certificat Emolument 11
" Extrait de testament fr. 2.-- par paga
® Aftestation de non remise d'un teslament
fr, 20.--
" Certificat d'hérédité sslon I'adicle 558
CCS fr, 30.--
* Demande d'un certificat de famille Emclument |
¥ Recherche d'héritier Emalument |
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* Conservation d'un mandat pour cause
d'inaptifude au sens de l'article 360 CC,
aves accuse de racaption

Controle des habitants

Art. 16 ' Etablissement et séjour de Suis-

1=t

® Etablissement et sajour d'étrangers

Art. 17 ' Demande de naturalization, en
aganeral

“ Demande de naturalisation pour les
jeunes ressortissants et ressortissanies
etrangers et les enfantg, selon l'article 4,
alinga 2 OMNat (RSE 121.111)

* Demande concernant également des
anfants mineurs, selon I'article 4, al, 3
OMat

Art. 18 ' Cours de naturalisation selon
Fart. 11c ONat, v compris les moyens
d'enseignement et I'attestation de
participation au cours

* Examen des connaissances linguistiques

selon l'art, 11" ONat, y compris |a

documentation et |'attestation de capacits

de cammunication

* Test de naturalisation selon I'article 11a
OMat

Art, 19 Cerificat de vie

fr. 30.--

Ordonnance sur
l'dtablissement st le
sejour des Suisses
(RSB 122.161)

Ordonnance concer-
nant les taxes per-
cuess en matiére de
police des &lrangers
(RSB 122.26)

Emolument Il

s'elevant & 200 francs
au maximum

Gratuit

fr. 260.—a 3890.-

fr. 125.-- 4 250 -

ir. 260.-- 4 380.--

fr. 18.—
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3. Police locale

Polica sanitaire Art, 20 Désinfections Emalument 1|

Hatallarie, restauration Art. 21 ' Siles demandes sont traitées en

elcommerce de bais- yerty de Ia loi sur I'hétellerie et la restau-

sons alcocliques ration (RSE 935.11), dans l2 cadre d'une
procedure d'ectroi du parmis de cons- Emoluments selon les
truire:; articles 30 ss.

* Préavis pour
a} I'octroi d'une autorisation d'exploitation

pour la premiére fois Emolument |
b) le transfert d'une autorisation d'exploi-

tation Emolument |
¢} 'octroi d'une autarisation unique Emolumeant |

d) la fermeture d'un &tablissemeant at 'ar-
donnance d'une mesure de contraints

administrative Emalument I
 Tenue de la séance de canciliation Emalument ||
* Réception el contréle de l'exploitation Emolurmeant 11
Exercice de |3 Art. 22 ' Demandes au sens de la lof sur
prostitution I'exercice de la prostitution (LEP ; RSB
835.90), si elles sont traitées dans le
cadre d'une procédure d'octrol du permis Emoluments selon les
de construire - aricles 30 ss.
* Prise de position au sujel de demandes Emolument |
d'autorisation au sens ds 'article 18,
alinéa 2 LEP
? Contrales au sens de 'article 12, alinga 1 fr. 200.-fannée
LEF

Commerce et artisanat  Art, 23 ' Préavis des requétes en octrai
d'une autorisation d'installer et d'exploiter
des appareils de jsu dans les salons de
jau Emolument |

* Contrale pour chague appareil de Jeu Emolument |
inztallé dans un salon de jeu

Ulization du domaine  Art. 24' Octroi d'une autorisation {jusqu'a
public 10 m* de surface pour une journge);
emolument de base unique tr 40.--
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Cernifizet de capacité
civite et da bonnes
Magurs

Documant didentitd

Bureau des ocbjets trou-
VES

Parris d'achat d'arme

Taxe das chiens

? Pour chague m” et chague jour supplé-

mentaine:

— 50l en dur {rues, trottoirs, places, efc.):
par m*fjour

- sol a revéternent naturel: par m*fjour

* Emolument journalier maximum {zans
emolurment de base)

Il n'est pas préleve d'émalument polr les
autorisations délivrées en vue de recueillir
des signatures pour les initiatives et les
réfarendums

Art. 25 Certificat de capacité civile el de
Donnes mosurs

Art. 26 ' Etablissement/prolongation
d'une carte d'indigéns

® Attestation annuelle de domicile sur la
carte d'indigéns

Art. 27 Restitution d'objets frouvés

Art. 28 Préavis des demandes de parmis
d'achat d'arme (émolument cemmunal
preleve par la Police cantonale)

Art. 28 ' La commune pergoit une faxe
des chiens conformamaeant a Farticle 13 de
I3 Ioi cantonale sur les chizns.

* Les délentrices et détenteurs de chiens
domiciliés dans la commune au 1% aodt
sont soumis & la faxe,

* Le conseil communal fixe le montant de
la taxe dans le tanf des émoluments en
respectant une fourchette comprize entre
CHF 35.- el CHF 100.- (par an et par
chian), Ce montant est identigue pour tous
les chiens.

fr .50
fr --.20

fr150.—

fr. 15.--

fr. 15—

fr. G.e-

fr. 10.==

Cirdonnance sur
I'exécution du droit
fédéral sur les armes
(RSB 043.511.1)
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4, Constructions

. Demandes de permis de construire et questions préalables

Examen provisoire far-
mael

Examen provisoirs for-
el el maténeal

Examan malériel coor-
donné (commung =
autontd concédante)

Art. 30 ' Contréle de la complétude et de
I'exactitude du contenu de la demande

? Contrale de gabarit

* Demande de correction des vices sim-
ples

Art. 31 ' Examen des vices formels et

matériels manifestes

* Renvoi pour apporter les corrections
vollues

* Décision de non-entrée en matiére/rejet

di la demande/décision de radiation du
role

Art. 32 'Examen suivant | Guide sur la
nouvelle procedure d'octrol du permis de
sanstruire

® Demande de rapports officiels et d'auto-
rsations annexes

* Publication
" Communication au voisinage
s

Seéance de canciliation

¥ Décision concernant le permis de cons-
truire

T Autres autorisations:

a) exemption de l'abligation de censtruire
un abri

b} protection des eaux

] debouche

Emclument |

Emalurment 11

fr. 30,—

Emalument 1|

fr. &0_--

Emofurment (1

Ermolurnent 11

fr. 20.-- par demande
fr, 50, —
fr. 50 .-

Emaolument 11

Emolument 11

fr. 30.--

Emolument semblable
a celui parou par la
canton (Ordonnance
fixant les émoluments
de I"'administration
cantonals ;

RSB 154.21)

fr. 30.-



Reglemeant sur fes émoluments

Consultstion et propasi-

tion (& commune n'est
pas Fauiorits
concadantah

Modificetion de projet /
pralongaiian

Parmis de construire
anticips

Debut anticipe des ra-
VALK

d) utilization du terrain affecté & la route

g) profection contre les incendies

f) cerificat de conformité aux narmes
energatiques

g) raccordement aux conduites d'eau

hy raccordement électrique

iy raccerdement 8 une anlenne collective

Art. 33 " Examen et traitement d'opposi-
tions

* Participation & la séance de conciliation

* Praposition & I'autorité d'octroi du pErmis
e canstruire

" Rapports officiels

Art. 34 Demandes de modification de
projet’demande de prolangation du permis
de construire

Art. 35 Demande d'octroi anticipé d'un
parmis de construirs

Art. 36 Demande de débul des travaux
anticipé

. Contréle des constructions

Dabut des travaus

Conlrile

Art. 37 Annonce du début des travaux
{dans une procédurs de compensation
des charges)

Art. 38 Controle de chantiers tels que
contrdles du gabarit, de 'installation du
chantier, des fers d'armature des abris, du
grog oeuvre, conformité aux normes
anergetiques, raccordement aux conduites

=10 -

fr. 20.--
Emolument 1

Emolument 11
fr. 30.--
fr. 30.--
fr. 30.--

Ermolument 11

Emaolument (I

Emelument ||

conformémant & art.
32, Te alinga du re-
glement sur les émo-
lumenis

conformément aux
etapas de la proce-
dure fanalogue ala
demande d'octroi du
PEFMIS

fr. &0.--

Emaolument ||

fr. 30.--
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Mesurgs

. Autres frais

Aménagemeant

Projets de consiructicn
axtraardinaires

5. Impéts

Taxation

Estimation afficlella

d'eau et aux canalisations, police du feu,
receplion des abris, réception

Art, 39 Mesures prises par la police des
constructions:

instruction de la procédure, décisions (par
ex. rétablissement de I'&tat conforme 4 la
lai)

Art. 40 Du fait d'un projet de construction;

Elaboration ou modification

a) d'un plan de quartier

b} de la réglamentation fondamentale an
matiére de constructions

(sont réservés les accords concernant les

frais passés dans le cadre d'un contrat

ayant trait aux infrastructures)

Art, 41 Charges occasionnées par des
projets de construction extraordinaires qui
ne relevent pas de la compétence d'auto-
fisation cantonale {par ex. batiments mili-
taires, batimants ferroviaires)

Art, 42 ' Extrait du registre des impdts/
etablissement d'une atlestation de taxation
pour des pariculiers

* Recherches dans le registre/ rensei-
gnement sur la taxation fiscale
Art. 43 ' Extrait du registre des valeurs

officielles (photocopia)

* Mouvelle estimation extracrdinaire sous
suite de frals

- 19 -

Emalument (|

Emalument 1|

Emaolument [
Emolument I

Emalument [l

fr. 10.--

Emolument |

fr. 10.--

Emolument |
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B. Protection des donndes

Art. 44 Cammunication de
renseignements et consultation de ses
propres donnees en vertu de la loi sur la
proteclion des donnéss

7. Emoluments divers

Recharches

Traveux de secrétarizt

Calzze de compeansation

Encrissement

Art. 45 Recherches dans les archives
communales/plansiregistres, élablisse-
ment de copies

Art. 46 Redaction de demandes =t de lei-
tres ainsi que complétement de formulai-
res de tout ordre pour des particuliers

Art. 47 Etablissement d'un duplicata de
certificat d'assurance

Art. 48 ' Décision

lll. Dispositions transitoires et finales

Tarf des émalumeants

Disposition transitoira

Gratuit

Ermalumeant |

Emolument |

confarmément aux di-
rectives de 'Office
des assurances so-
ciales et de la sur-
velllance des fonda-
tions

fr. 30.--

Art. 48 ' Conformément au présent réglement, le canseil communal ar-
rete dans un tarif des émoluments (ordonnance) les tauy horaires de

'emolument | el de I'émolurnent 1,

* L& conseil communal fixe, dans le tarif des emecluments, las &molu-
ments de chancellerie (photocopies, efs.) et lindemnisation des frais de
la commune qui n'ont pas été détermings dans la présent réglement,

* Le conseil communal décide et publie l'emtrée en vigueur du tarif des

emaluments,

Art. 50 Toute personne ayant, avant l'entrée en vigueur du présent ra-
glement, requis ou accasionng une prestation, deit des émoluments

d'apres 'ancien droit,



Reglement sur les émaluments

Entréa en vigusur Art. 51 ' La conseil communal fixe et publie l'entrée en vigueur du

presant réglement.

* Ce derier abroge le réglement sur les émoluments du 24062008 al
toutes les autres prescriptions contraires.

L'assemblee du 9 décembre 2013 a adopté e présent réglement,

-

o |
Le president : La secrétaire | I
] . I.\.. i

-3 -
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IV. Certificat de dép6t

Le present reglement a été déposé publiquement au secrétariat communal du 7 novembre 2013
au & decembre 2013. Le dépdt public a &té publié dans lz n® 40 du mercredi & novembra 2015,
de la Feuille officielle d'avis du district de Moutier.

La secretaire

i
I,

i =
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Tarif des emoluments

de la Commune Mixte Loveresse

Wu larticle 49 du reglement sur les émoluments de la Commune Mixte de Loveresse duy 9
decembra 2013, le conseil communal &dicte le tarif des émoluments suivant:

1. Emolument | 50 fr. par heura
2. Emolument 1l 100 fr. par heura
3. Photocopies (effectuées par le personnel administratif) 50 cts par page
4. Indemnitss kilométrigues 0,70 fr. par km

5. Taxe des chiens 35 fr. par chien

Entree en viqueur
Le présent tarif das émoluments entre en vigueur le 17 janvier 2014 en méme temps que le

reglement sur les emoluments.

Adoption
Le present tarif a ét& adopté par le consail communal de 13 commune mixte de Loveresse lors da
sa séance du 1% octobre 2013,

ml
Le président ; La l,s'é:ré_t_air'e:

— i - ! |
T P = i
| —

45 -



Reglement sur les émoluments de la Commune Mixte de Loveresse du o décembre 2013
{Modification)
Introduction d'un aricle supplémentaire (Article 48 his)

Emoluments divers

Nouveay

Service das Eaux Art. 48 bis Recherches d'une fuile d'sau
SUr une conduile privee Emalumert |

Ainsi délibéré et arrété par l'assemblée communale du 18 décembre 2017

Le Président : Lq?' Secrﬁiaire ;
i ".l'_-:ﬁfl‘dr\’hL' - Il'u g

1 Cerifficat de dépdt public

La secretaire a dépozé publiguement e réglement sur les emolumeants ef la modification au
secretariat communal du 16 novembre 2017 au 17 décembra 2017,
Elle a fait publier le dépst dans Ia feuille officiells d'avis du district de Maoutier no 41

du mercredi 15 novembre 2017,
P e
SRy .
La secrétaire S \ ]



